
한양대학교 ERICA 학생부교과(지역균형선발) 전형

학교장 추천서 업로드 매뉴얼



1

로그인 전 공인인증 보안 프로그램 설치



2

교사 개인정보 입력 및 개인정보 수집 동의



3

개인 공인인증서 로그인



4

고교별 NEIS CODE입력 및 개인정보 수집 동의



5

4page의 ‘NEIS CODE 확인하기’ 클릭 후
엑셀 파일 확인



6

입력된 NEIS CODE와 학교명이
제대로 입력되었는지 확인



7

검증교사 정보, 학교 정보 확인

김한양

010-9999-9999

02-2222-3333

김한양



8

1. 추천학생 정보 직접입력 또는 엑셀 업로드
2. 증빙서류양식다운로드(공문)
3. 증빙서류(공문) 양식 작성
* 고교별 추천인원 제한 없음



9

증빙서류(공문) 양식



10

추천학생 정보 입력 기재 예시
(이름, 생년월일, 성별, 자연계열 추천기준, 졸업구분)



11

1. 증빙서류 파일업로드(업로드 PDF 파일로 전환) 및 저장
2. 추천학생정보 저장하기 클릭



12

내역확인하기 클릭(추천 학생 정보 확인)



13

1. 1단계, 2단계 항목 확인
2. 내용 수정/확인
3. 상태 확인
4. 입력기한 : 2021.09.10.(금) 09:00 ~ 09.16.(목) 23:59


